KARTA USLUG

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY CUDZOZIEMCOW

PROCEDURA

Pobytem stalym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem statego
przebywania. Zameldowanie stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby
w miejscu, w ktérym sie zameldowata.

Mozna dokona¢ zameldowania na pobyt staty:
1. bez réwnoczesnego wymeldowania sie z poprzednich miejsc pobytu;
2. zréwnoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu.

Zameldowanie z réwnoczesnym wymeldowaniem polega na dokonaniu zameldowania w miejscu nowego pobytu
bez koniecznosci stawienia sie w organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu w celu dokonania
wymeldowania. W takim przypadku wymeldowanie z dotychczasowego miejsca pobytu statego nastepuje
automatycznie natomiast osoba réwnocze$nie moze wymeldowac¢ sie réwniez z miejsca pobytu czasowego, jezeli takie
posiada.

Zameldowania na pobyt staly dokonuje sie:

o w formie pisemnej na formularzu ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/PERMANENT RESIDENCE
REGISTRATION FORM

®  worganie gminy, wtasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, w ktérej osoba zamieszkuje.

Kto i w jakich terminach jest zobowiazany do dokonania zameldowania
1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy
obywatelem ww. panstw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowa¢ sie
w miejscu pobytu statego najp6zniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
2. Cudzoziemiec inny nizZ wskazany powyzej przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany
zameldowaé sie w miejscu pobytu statego najpézniej czwartego dnia, liczac od dnia przybycia do tego miejsca,
chyba ze jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.
®  zgloszenia zameldowania mozna dokona¢ réwniez przez petnomocnika, legitymujacego sie peltnomocnictwem,
o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.), udzielonym przez wnioskodawce na pi$mie lub zgloszonego
do protokotuy,
po okazaniu w organie gminy przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Za osobe nieposiadajaca zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
obowiagzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspélnego pobytu

WYMAGANE
DOKUMENTY

L] wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/PERMANENT RESIDENCE
REGISTRATION FORM zawierajacy okreslone ustawa dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu statego
oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu, dane pelnomocnika a takze potwierdzenie faktu
pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu oraz
do wgladu dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu tego witasciciela lub podmiotu. Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu. Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania
dysponuje tytutem prawnym do lokalu - sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu.

® cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz cztonek
rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy obywatelem ww. panstw przedstawia:

- karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony
uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument "zgoda na
pobyt tolerowany" albo zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych
albo zgody na pobyt tolerowany.

e  cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:

- wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamo$¢ i obywatelstwo
oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu, albo
- zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub os$wiadczenie
o zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

® czlonek rodziny cudzoziemca niebedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia:
- wazny dokument podrézy oraz wazna karte statego pobytu cztonka rodziny
obywatela Unii Europejskiej, albo
- wazna karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej
e do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi

wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny
do lokalu.
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Wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/PERMANENT RESIDENCE REGISTRATION FORM

MIE]JSCE I TERMIN nalezy ztozy¢ w urzedzie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej osoba zamieszkuje.
ZLOZENIA o . o .
DOKUMENTOW Termin i sposéb zalatwienia sprawy w organie
1. Niezwtocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.
Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU NA POBYT STALY, wazne do chwili
zmiany miejsca zameldowania.
OPLATY Czynno$¢ zameldowania jest wolna od optat.

Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

DODATKOWE . S P

O  w przypadku, gdy dane zgloszone do zameldowania budza watpliwos$ci (w szczegdlno$ci w przypadku braku
INFORMACJE

podpisu osoby dysponujacej tytutem prawnym do lokalu potwierdzajacego fakt przebywania osoby w lokalu)
O w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem.
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